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当作業所は、お客様の個人情報を保護するために次の方針を遵守し、作業を行います。 
 
1 当作業所は、個人情報に関する法令及びその他の規範を遵守いたします。 
 
2 個人情報は、お客様の同意なく、第三者に開示することはありません。 
 
3 裁判所、警察、消費者センターまたはこれに準じた権限を持つ機関から合法的な要請があっ
た場合には、これに応じて情報を開示いたします。 

 
4 お客様からの個人情報は、特定された利用目的以外には利用いたしません。 
 
5 偽りその他不正な手段での情報の取得はいたしません。 
 
6 個人情報の取得時にはお客様に利用目的をお知らせいたします。 
 
7 お客様の個人情報は利用目的を達成するために必要な範囲で正確かつ最新の内容に保つよう
に努めます。 

 
8 個人情報の漏洩や滅失を防ぐために、必要かつ適切な安全管理措置を講じます。 
 
9 管理者は安全な個人情報の管理のため所員に必要かつ適切な指導及び監督を行います。 
 
10 個人情報の取り扱いについて委託する場合、委託先に対して必要かつ適切な指導及び監督を
行います。 

 
11 お客様の同意を得ずに他の業者などの第三者に情報の提供をすることはありません。但し、
委託の場合、特定の者と共同利用する場合は第三者提供とはいたしません。 

 
12 お客様から要請があった場合には個人情報の開示を行います。 
 
13 お客様の個人情報に誤りがある場合には、訂正等を行います。 
 
14 お客様の情報を法の義務に違反して取り扱った場合には、直ちに情報の利用を停止いたしま
す。 

 
15 お客様の苦情等に対しては誠意をもって迅速に対応させていただきます。 


